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§ 1 Dokumento tikslas ir taikymo sritis
WAGAS S.A., kurios buveiné yra VarSuvoje (,WAGAS"), asmens duomeny saugumo ir apsaugos politika toliau
vadinama ,Politika", apibrézia saugumo taisykles asmens duomeny atzvilgiu, kuriy Administratorius yra WAGAS,
pagal Europos Parlamento ir Tarybos Reglamentg (ES) balandzio 27 d. dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis
duomeny apsaugos reglamentas — toliau ,BDAR").
Politika yra atitinkamai taikoma WAGAS tvarkant asmens duomenis, kuriy Administratoriais yra kiti subjektai,
iSskyrus atvejus, kai su Siais subjektais sudaryty sutarciy nuostatos numato kitaip.
Politika taikoma visiems procesams susijusiems su asmens duomeny tvarkymy, kurie bus projektuojami ir
jdiegiami nuo geguzes 25 d. 2018 m., taip pat jdegtiems pries Sig datg ir tesiamiems po geguzes 25 d. 2018 m.
Politikos tikslas - uztikrinti, kad WAGAS tinkamai atlikty pareigas, nustatytas pagal BDAR nuostatas.

§ 2 Kompetencija — atsakomybé
Uz Sios Politikos parengimg, patvirtinimg ir jgyvendinimg yra atsakinga WAGAS Valdyba.
Su asmens duomeny apsauga susijusiy WAGAS uzduociy vykdyma prizitri Valdyba.
Duomeny Apsaugos Pareiguno paskyrimo atveju WAGAS Valdyba tam tikros veiklos vykdymg patikés Pareigunui.
Iki Duomeny Apsaugos Pareigtino paskyrimo visas funkcijas ir pareigas atlieka WAGAS Valdyba ir
Valdybos jgalioti asmenys.
Uz Sios Politikos taikyma yra atsakingi visi darbuotojai ir bendradarbiai, kurie vykdydami savo pareigas, dalyvauja
asmens duomeny tvarkymo procese.

§ 3 Saqvokos
Administratorius — WAGAS tu asmens duomeny atzvilgiu, kuriy tikslus ir tvarkymo biidus nustato.
Informacijos saugumas - Informacijos Konfidencialumo, Vientisumo, Prieinamumo, Atskaitomybés

iSsaugojimas.

Asmens duomenys (duomenys) — tai bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra asmuo,
kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma pagal identifikatoriy, kaip antai vardag ir
pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar
kelis to fizinio asmens fizinius, fiziologinius, genetinius, psichinius, ekonominius, kultGrinius ar socialinius
tapatybés pozymius.

Prieiga prie asmens duomeny — galimybé susipazinti su asmens duomenimis arba vykdyti asmens duomeny
tvarkymo operacijas.

Incidentas - situacija, dél kurios prarandamas tvarkomy asmens duomeny konfidencialumas, vientisumas ar
prieinamumas.

Klientas — ieSkantis draudimo apsaugos, draudéjas ar apdraustasis.

Asmens duomeny saugumo pazeidimas (PaZeidimas) — saugumo pazeidimas, dél kurio netyCia arba neteisétai
sunaikinami, prarandami, pakeic¢iami, be leidimo atskleidziami siunciami, saugomi arba kitaip tvarkomi asmens
duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga. Pagal Sig Politika, pazeidimas tai taip pat neleistinas ar
neteisétas duomeny tvarkymas.

Informacijos laikmena / laikmena — visokiy tipy laikmenos skirtos jrasyti informacijg skaitmenine forma, o
ypac kietasis diskas, ,flash", CD / DVD / Blu-ray diskai, SSD diskai, atminties kortelés, lustinés kortelés ir t.t.,
kurio naudojimas asmens duomeny ir tarnybinio pobiidZio informacijos, kuri néra asmens duomenys, tvarkymui
yra leidziamas tik valdybos nurodytoms asmenims ir vykdomas tik IT prieZitroje, uztikrinant duomeny laikmeny
technine apsaugg (pvz., naudojant Sifravima).

Asmens duomeny gavéjas (Gavéjas) — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, jstaiga ar kitas
subjektas, kuriam atskleidZziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai treioji Salis ar ne. Taciau valdZios
institucijos, kurios pagal Sajungos arba valstybés narés teise gali gauti asmens duomenis atliekant tam tikras
proceduras, nelaikomos duomeny Gavéjais.

Asmens duomeny tvarkytojai - asmenys, atliekantys bet kokias asmens duomeny operacijas arba turintys
prieigg prie asmens duomenuy.

Trecioji Salis — Salis, kuri nepriklauso Europos ekonominei erdvei.

PUODO - Lenkijos priezitiros institucija, kompetentinga asmens duomeny apsaugos klausimais.

Darbuotojas / bendradarbis — fizinis asmuo, jdarbintas WAGAS pagal darbo sutartj, taip pat pagal civilinés
teisés sutartj, ypac darby atlikimo arba rangos sutartj, jskaitant mokinius ir stazuotojus.

Asmens duomeny perdavimas (perdavimas) — duomeny rinkinio, jo iStraukos, pavieniy asmens duomeny
perdavimas arba prieigos prie asmens duomeny suteikimas pagal sutartj, kurig WAGAS sudaré su kitu subjektu
pagal 28 BDAR straipsnj, kad Sis subjektas juos tvarkyty WAGAS vardu; tai taip pat apima tolesnius duomeny
tvarkymo perdavimus tvarkomus kity subjekty WAGAS vardu.
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Privacy by default (numatytoji duomeny apsauga) - uztikrinimas, naudojant tinkamas technines ir
organizacines priemones, kad pagal nutyléjimg buty tvarkomi tik tie asmens duomenys, kurie yra bdatini
kiekvienam konkreciam tvarkymo tikslui pasiekti (tai yra susije su renkamy asmens duomeny kiekiu, jy tvarkymo
apimtimi, saugojimo laikotarpiu ir jy prieinamumg). Visy pirmg, Sios priemonés turéty uztikrinti, kad asmens
duomenys nebiity teikiami neapibréztam asmeny skaiciui be atitinkamo asmens intervencijos (valios).

Privacy by design (duomeny apsauga projektavimo etape) — tinkamy techniniy ir organizaciniy priemoniy
jdiegimas, projektavimo, o paskui duomeny tvarkymo etape, skirty veiksmingai jgyvendinti duomeny apsaugos
principus, o ypac bitino duomeny tvarkymo proceso ir asmeny teisiy, su kuriais susije duomenys, saugumo
uztikrinimas.

Duomeny tvarkymas (tvarkymas) - reiskia bet kurig operacijg ar operacijy rinkinj, automatiniais arba
neautomatiniais bidais atliekama su asmens duomenimis, pvz.: rinkimas, uzraSymas, rsSiavimas, saugojimas,
adaptavimas ar keitimas, atgaminimas, paieska, naudojimas, atskleidimas perduodant, platinant ar kitu bddu
padarant juos prieinamus, iSdéstymas reikiama tvarka ar sujungimas derinant, blokavimas, trynimas ar
naikinimas.

Registras — duomeny tvarkymo veiklos registras, nurodytas 30 BDAR straipsnyje.

BDAR - 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva
95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas).

IT sistema — techniniy priemoniy ir programinés jrangos grup€, bendradarbiaujanti tarpusavyje (infrastruktira ir
programiné jranga), sudaranti vientisg ir logiskg visuma, iSskiriama dél teikiamos funkcijos, darant prielaidg, kad
jos pagrindinis tikslas yra informacijos tvarkymas (jskaitant asmens duomenis).

Jautraus pobudzio duomenys — asmens duomenys, kuriais atskleidziama rasiné ar etniné kilmé, politinés
pazitros, religiniai ar filosofiniai jsitikinimai arba narysté profesinése sajungose, taip pat tvarkomi genetiniai
duomenys, biometriniai duomenys, siekiant konkreciai nustatyti fizinio asmens tapatybe, sveikatos duomenis arba
duomenis apie fizinio asmens lytinj gyvenima ir lytine orientacija.

Duomeny teikimas — duomeny teikimas teisétam asmens duomeny Gavéjui, atrinktam pagal konkrecius
kriterijus, remiantis teigiamai jvertinta paraiSka ar sutartimi, rastu popieriuje, patvarioje laikmenoje arba
suteikiant prieigg Gavéjui kaip atskiram Administratoriui arba kaip duomeny tvarkytojui, prie pasirinkty duomeny
IT sistemoje, prie savarankisko jy tvarkymo.

Mobilusis prietaisas — neSiojamas elektroninis jrenginys, leidZiantis apdoroti informacija, be bitinybés palaikyti
laidinj rysj su tinklu, ypa¢ mobilusis telefonas, iSmanusis telefonas, delninis kompiuteris, plansetinis kompiuteris,
MDA (Mobile Digital Assistant), paprastai Sie jrenginiai naudojami elektroniniy laisky priémimui ir siuntimui bei
Ziniatinklio WWW puslapiy perzitirai naudojant mobiligsias programas, iSskyrus neSiojamuosius kompiuterius.
Asmens duomeny pasalinimas — asmens duomeny sunaikinimas arba toks jy keitimas, kuris neleis nustatyti
duomeny subjekto tapatybés (anonimizacija). Asmens duomeny pasalinimas yra nuolatinis ir negrjztamas.

8§ 4 Asmens duomeny tvarkymo tikslai ir taisyklés

WAGAS tvarko duomenis susijusius su jos verslo veikla, ypaC darbuotojy ir bendradarbiy, kandidaty
pretenduojanciy j darbo vietas ir WAGAS organizuojamy konkursy dalyviy asmens duomenis, taip pat siekiant
vykdyti pareigas, kylancias i$ visuotinai taikomy teisés akty ir kitus duomenis, kuriuos patikéjo subjektai btidami
jy administratoriais, ypaC Klienty duomenis, kuriuos patikéjo draudikai (sindikatai), kuriy atstovas yra WAGAS,
veikiantis pagal sutartis, sudarytas su Siais draudikais.
Sioje Politikoje apibréztos taisyklés yra privalomos visiems WAGAS S.A. darbuotojams ir bendradarbiams, jeigu
uzduodiy atlikimui yra butinas asmens duomeny tvarkymas, kuriy Administratoriumi yra WAGAS arba WAGAS
patikétasis pagal sutartj sudarytg su kitu subjektu, kuris yra jy administratoriumi.
Politika yra taikoma visiems IT sistemoje, popierine forma, mobiliuosiuose jrenginiuose ir kitomis laikmenomis ar
Zodziu tvarkomiems duomenims.
Visi WAGAS poreikiams tvarkomi duomenys priklauso svarbiam verslo turtui, todél jy teikimas uz WAGAS riby gali
bati vykdomas tik atliekant WAGAS oficialigsias uzduotis.
WAGAS tvarko asmens duomenis pagal Sias taisykles, kylancias i$ visuotinai taikomy teisés akty ir WAGAS vidaus
dokumenty (taip pat Sios Politikos):
a. jstatymy laikymasis, saziningumas ir skaidrumas (duomeny tvarkymas turi turéti teisinj pagrinda; turi bati

vykdomas atsizvelgiant | duomeny subjekty interesus ir teises; skaidrus duomeny subjektams);
b. tikslo apribojimas (duomeny tvarkymo tikslas turi biti konkretus, aisSkus ir teisiSkai pagrjstas, o asmens
duomenys negali biti tvarkomi prieStaraujant Siam tikslui);
asmens duomeny kiekio mazinimas (duomenys turi bati tinkami ir tik tokie, kurie yra butini tvarkymo tikslais);
asmens duomeny teisingumas (duomenys turi biti tikri, iSsamas ir atnaujinti);
saugojimo apribojimai (duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai);
vientisumas, konfidencialumas ir prieinamumas (duomenys turi biti tvarkomi taip, kad bity uztikrintas jy

o aon
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saugumas, jskaitant apsauga nuo neteiseto tvarkymo, atsitiktinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo);
g. atskaitomybé (duomeny tvarkymas reikalauja laikytis 1-6 punktuose iSdéstyty principy ir sugebéti jrodyti jy
laikymasi).

§ 5 Prieigq prie asmens duomeny turiniy asmeny pareigos

Visi darbuotojai ir bendradarbiai, kurie, vykdydami savo pareigas, turi prieigg prie WAGAS tvarkomy asmens

duomeny, privalo:

a. susipazinti ir grieztai laikytis WAGAS priimty jstatymy ir vidaus tvarkos, reglamentuojancios asmens duomeny
apsaugq,

b. bent kartg | metus dalyvauti WAGAS organizuojamuose mokymuose;

c. visuose planuojamuose ir jgyvendintuose procesuose, techniniuose ir organizaciniuose sprendimuose ar

priemoneése, susijusiose su duomeny tvarkymu atsizvelgti j:

I. Taisykle Privacy by design (duomeny apsauga projektavimo etape) bei Privacy by default (duomeny
apsauga pagal nutyléjima), o taip pat,

I1. PIA vertinimo, atlikto pagal WAGAS duomeny apsaugos poveikio vertinimo (PIA vertinimas) principus,
rezultatus,

laikytis personalo asmens duomeny apsaugos principy;

uztikrinti asmens duomeny bei jy saugojimo btdy konfidencialuma;

pranesti Valdybai ir iSsiaiskinti bet kokias abejones susijusias su asmens duomeny tvarkymu;

bendradarbiauti su Valdyba tuo metu, kai WAGAS yra atliekami auditai (vidiniai bei iSoriniai), bei PUODO

atliekamos patikros atveju;

h. valdybos prasymu, nedelsiant paruosti ir iSsiysti visg informacijg susijusig su tvarkomais asmens duomenimis
(kuri yra reikalaujama prasyme);

i. vestiir tvarkyti tu asmeny apskaitg, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis jy prizitrimoje jstaigoje jeigu
Sios jstaigos darbuotojai/ bendradarbiai tvarko asmens duomenis popierinéje formoje arba elektronine forma,
naudojant technine infrastruktiirg (Informacine sistemg) pagal apskaitos pavyzdj kuris yra Sios Politikos
Priedas;

j. prizitréti pavaldZius darbuotojus ir bendradarbius vykdancius Sioje Politikoje aprasSytas pareigas;

k. pranesti registro tvarkytojui apie kiekvieng veiksmg, susijusj su asmens duomeny tvarkymu (iSskyrus vizitiniy
korteliy duomeny tvarkymg komunikacijos tikslais);

Be to, darbuotojai/bendradarbiai taiko WAGAS IT sistemos saugumo reikalavimus pagal WAGAS S.A. IT Saugumo

Taisykles, kurios yra Sios Politikos Priedas.

@moo

§ 6 Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimas
WAGAS jgyvendina asmeny, su kuriais susije duomenys, teises:
a. teisé j informacijg, teisé gauti Administratoriaus duomeny tvarkymo patvirtinimg, teisé susipazinti su
duomenimis,
teisé atSaukti sutikimg,
teise iStaisyti/papildyti duomenis,
teisé istrinti duomenis (,teisé biiti pamirstam"),
teisé apriboti duomeny tvarkyma,
teisé perduoti duomenis,
teisé priestarauti asmens duomeny tvarkymui,
. teisé nesutikti su duomeny naudojimu automatizuotam sprendimy priémimui, jskaitant profiliavima.
Asmenq, su kuriais duomenys yra susije, paralskq tvarkyma atlieka WAGAS Valdyba pagal Duomeny subjekty
prasymy nagrinéjimo instrukcijq, kuri yra Sios Politikos Priedas.

Sempano

5 8§ 7 Registras
Valdyba tvarko Registrg. Siam tikslui gali paskirti asmenj, kuris bus atsakingas uz jo tvarkyma.
Kiekvienas darbuotojas ir bendradarbis yra atsakingas uZ Registro informacijos atnaujinimg, jskaitant asmens
duomeny tvarkymo nutraukima, ypac:
a. nedelsiant pranesa apie naujo duomeny rinkinio sukdrima,
b. nedelsiant pranesa ir atnaujina informacijg apie asmens duomeny tvarkymo procesg, jskaitant asmens

duomeny tvarkymo nutraukima.

UZ teisingo Registrui pateikiamo prasymo sudarymg ir perdavimg Valdybai arba jo atnaujinima sutarciy dél
duomeny perdavimo ar teikimo srityje atsako darbuotojas arba bendradarbis atsakingas uz sutarties sudarymg,
pagal § 8i § 9 Zemiau.
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§ 8 Duomeny teikimas
Sprendimg dél duomeny teikimo, jskaitant duomeny teikima jgalioty valstybés institucijy prasymu, priima WAGAS
Valdyba.
Asmens duomeny teikimas, kuriy Administratorius yra WAGAS, yra jraSomas Registre po to, kai asmuo atsakingas
uz teikima pateikia prasyma.
Duomenys treciosioms Salims gali bti teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka (44
BDAR straipsnis ir kiti).

§ 9 Duomeny perdavimas
WAGAS budamas Administratoriumi gali perduoti kitam subjektui (duomeny tvarkytojui) asmens duomeny
tvarkymg WAGAS vardu tik pagal rasSytinj tarpusavio susitarimg, taciau tai gali buti tik tas subjektas, kuris
uztikrina teisingg ir saugy asmens duomeny tvarkyma.
WAGAS, budamas duomeny tvarkytoju, gali perduoti duomenis kitam subjektui tik sutartyje tarp
Administratoriaus ir WAGAS kaip duomeny tvarkytojo nustatytais tikslais ir sglygomis.
Duomeny tvarkymo perdavimo sutartis, kurioje WAGAS veikia kaip domeny Administratorius arba kaip duomeny
tvarkytojas, privalo atitikti 28 BDAR straipsnio reikalavimus ir negali bditi i anksto patvirtinta Valdybos.
Asmens duomeny, kuriy Administratoriumi yra WAGAS, tvarkymo perdavimas yra jraSomas j Registrg po to, kai
asmuo atsakingas uz sutarties sudarymg pateikia prasyma.
Jei iSorés subjektai gauna prieigg prie IT sistemos tam, kad jdiegti, sutaisyti, perzitréti ar prizitréti Sig sistema,
jei iSorinis subjektas taip pat gauna prieigg prie asmens duomeny tvarkomu Sioje sistemoje, turi biti sudaryta
asmens duomeny tvarkymo perdavimo sutartis, pagal 1-3 straipsnio nuostatas.
Jei darbuotojai/bendradarbiai, iSorés subjektai gauna prieigg prie Korporacijos pasto arba sistemos ,Intranet" (jos
jdiegimo metu ir atveju), Sig prieigg reglamentuojanCios nuostatos turi biti jtrauktos | sutartis,
reglamentuojancias Sig prieiga.
Jei ketinama sudaryti duomeny perdavimo sutartj, kurioje WAGAS veikty kaip duomeny tvarkytojas, asmuo
atsakingas uz jos sudaryma privalo apie tai pranesti Registrui.
WAGAS, kaip Administratorius gali perduoti duomenis Treciosioms Salims vadovaujantis taikomais jstatymais,
taciau sprendimg Siuo klausimu priima Valdyba po to, kai asmuo atsakingas uz veiksma susijusj su duomeny
perdavimu pateikia Sj klausima.
Duomeny, kuriy Administratorius yra WAGAS, perdavimas Treciosioms Salims yra jraSomas j Registrg po to, kai
asmuo atsakingas uz sutarties sudarymg pateikia praSyma.
Jeigu WAGAS kartu su kitais subjektais nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir budus (bendras duomeny
administravimas), turi buti sudaryta sutartis, pagal kurig buty reguliuojamas kiekvieno bendry duomeny valdytojy
atsakomybés mastas ir santykiai tarp bendry duomeny valdytojy ir subjekty, su kuriais yra susije duomenys.
Sutarties sudarymas dél bendro duomeny valdymo yra jraSomas j Registrg po to, kai asmuo atsakingas uz jos
sudarymg pateikia prasyma.

§ 10 Prieigos prie asmens duomeny WAGAS valdymas

Duomenis gali tvarkyti tik leidimg prie prieigos turintys asmenys. Administratorius jgalioja tvarkyti duomenis

kiekvieng asmenj tvarkantj duomenis atliekant Administratoriaus nustatytas pareigas, pagal 3 straipsnj Zemiau.

Igaliojimas tvarkyti asmens duomenis yra jtrauktas j darbo sutartj, valdymo sutartj, darby atlikimo sutartj, kitg

bendradarbiavimo sutartj, sudarytg tiesiogiai tarp WAGAS ir darbuotojo/bendradarbio.

Darbuotojy ir duomeny tvarkytojo bendradarbiy prieigos prie asmens duomeny, kuriy Administratorius yra

WAGAS, salygos gali biti nustatytos asmens duomeny tvarkymo perdavimo sutartyje, kurig WAGAS sudaré su

duomeny tvarkytoju.

WAGAS darbuotojai/bendradarbiai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo:

a. baigti asmens duomeny apsaugos taisykliy mokymus ir pasirasyti pareiskimg apie susipaZinimg su asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu bei WAGAS taikomomis asmens duomeny apsaugos taisyklémis. Sie
dokumentai yra sudedamaja darbiniy santykiy dalimi, 5

b. jsipareigoti uztikrinti asmens duomeny bei jy saugojimo bidy konfidencialuma. Sis jsipareigojimas yra
sudedamaja darbiniy santykiy dalimi,

C. nesant butinybés tvarkyti asmens duomenis dél nutrauktos darbo sutarties, veiklos srities ar darbo vietos
WAGAS pakeitimo, darbuotojas yra jsipareigojes grazinti dokumentus ir kitas laikmenas, kuriose yra saugomi
asmens duomenys.

Tam, kad gauti prieigg prie IT sistemos, kurioje yra tvarkomi asmens duomenys, reikia jvykdyti reikalavimus

nurodytus 4 straipsnyje bei gauti prieigos prie IT sistemos leidimg, pagal WAGAS IT Saugumo Politika, kuri yra

Sios Politikos Priedas.

Asmeny, turinciy teise tvarkyti asmens duomenis IT sistemoje, apskaita yra tvarkoma Valdybos nurodyto asmens,

iv.—
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Priéjimas prie asmens duomeny uz teleinformatikos sistemos riby yra vykdomas Valdybai prizitrint.

§ 11 Duomeny tvarkymo vietos
Asmens duomeny tvarkymo vietos, t.y. pastatai, patalpos arba patalpy dalys, kurios sudaro erdve, kurioje yra
tvarkomi duomenys, yra saugomos naudojant fizinés apsaugos priemones ir priimant atitinkamus organizacinius
sprendimus, kad bty iSvengta neteisétos prieigos prie duomeny.
I patalpas jeinancius treciuosius asmenis sutinka jgalioti administracijos darbuotojai, uztikrinantys asmens
duomeny konfidencialuma.
Be to administracijos darbuotojai yra jpareigoje laikytis konfidencialumo atliekant savo darbo pareigas:
registruojant gaunamus ir siun¢iamus rastus
priimant ir teikiant informacija telefonu
organizuojant komandiruotes (rezervacija, iSlaidy apskaita)
verciant tekstus
redaguojant laiskus ir dokumentus
f. archyvuojant dokumentus
ISskyrus vietas, skirtas susitikimams su treciaisiais asmenimis, neteiséty asmeny buvimas 1 straipsnyje
nurodytose vietose, yra leidziamas tik dalyvaujant asmeniui, jgaliotam tvarkyti asmens duomenis.
1 straipsnyje nurodytos vietos, turi biiti apsaugotos, tokiu biidu, kad kai jose néra asmeny, jgalioty tvarkyti
asmens duomenis, neteiséti asmenys neturéty fizinés prieigos prie jy.
Vietose, apie kurias kalbama 1 straipsnyje, iSskyrus vietas skirtas susitikimams su treciaisiais asmenimis,
draudZiamas vaizdo ar garso jraSymas, taip pat vaizdy ar garso perdavimas uz Siy viety riby, iSskyrus tuos
atvejus, kai yra naudojamos fizinés apsaugos priemones.
Asmenys jgalioti tvarkyti asmens duomenis jsipareigoja tikrinti ar vietose, apie kurias kalbama 1 straipsnyje, néra
neapsaugoty dokumenty su asmens duomenimis (,Svaraus stalo" politikos laikymasis).
Prietaisy ir IT sistemos techniné prieZilira, remontas ir avarinis aptarnavimas 1 straipsnyje nurodytose vietose,
gali vykti tik po konsultacijos su Valdyba ir dalyvaujant asmenims, jgaliotiems tvarkyti asmens duomenis.
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§ 12 Duomeny tvarkymas Informacinéje sistemoje

Tvarkomy asmens duomeny saugumo apsauga:

a. IT sistemoje
b. Mobiliuosiuose jrenginiuose

Buvo papildomai nustatyta WAGAS IT Saugumo Taisyklése, kurios yra Sios Politikos Priedas.

10.

11.
12.

§ 13 Duomeny tvarkymas uz Informacinés sistemos riby
Popieriniai dokumentai, kuriuose nurodyti asmens duomenys turi bdti apsaugoti nuo pazeidimo, sunaikinimo ar
atskleidimo neteisétiems asmenims. 5
Dokumentai turéty bati fiziSkai apsaugoti nuo praradimo ir neteiséty asmeny prieigos. "Svaraus stalo" taisyklé
reiSkia, kad visi dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, pasibaigus darbo dienai, turéty bati laikomi
saugioje vietoje, prie kurios neteiséti asmenys neturi prieigos (pvz. rakinami biuro baldai).
Kiekvienas popierinis dokumentas, kuriame yra asmens duomenys, kai néra butinybés jj naudoti, turi buti saugiai
sunaikinamas, kad nebity galima perskaityti jo turinio. Iki sunaikinimo jis turi buti laikomas saugioje vietoje, prie
kurios neteiséti asmenys neturi prieigos (pvz. rakinami biuro baldai).
DraudZiama kopijuoti bet kokius asmens duomenis, esancius popieriniuose dokumentuose, be tiesioginio vadovo
sutikimo.
,Svaraus spausdintuvo" taisyklé reigkia, kad visi dokumentai yra spausdinami ir kopijuojami tik to darbuotojo,
kuris jsipareigoja nedelsiant juos pasiimti i$ spausdintuvo.
Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, turi biiti supakuoti i tvirta, nepermatoma voka, siunciami
registruotu laiSku su gavimo patvirtinimu pastu ir kurjeriu.
ISorinés duomeny laikmenos su asmens duomenimis ir kita su darbu susijusi informacija techniskai apsaugota
taip, kad neautorizuoti asmenys negaléty perskaityti jose saugomy duomeny
ISorinés duomeny laikmenos, turéty biti apsaugotos nuo fizinés zalos ar sunaikinimo, dél kurio bty nejmanoma
skaityti ar atkurti jose esancig informacija.
ISorinés duomeny laikmenos su asmens duomenimis turi bati fiziSkai apsaugotos nuo praradimo ar neteiséty
asmeny prieigos.
Paliekant darbo vietg, iSorines duomeny laikmenas reikia palikti saugioje vietoje, prie kurios neteiséti asmenys
neturi prieigos (pvz. rakinami biuro baldai).
Draudziama tvarkyti asmens duomenis privaciuose kompiuteriuose.
DraudZiama jrasyti kokius nors asmens duomenis j iSorines duomeny laikmenas ne darbo tikslams. Elektroniniy
dokumenty kopijy kiekis, kuriose yra asmens duomenys, turéty buti apribotas iki batino minimumo.
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ISoriniy duomeny laikmeny tokios kaip atmintukas, iSorinis diskas ir kity, kurios leidzia jrasyti asmens duomenis
naudojimas turi buti apribotas ir galimas tik butinais atvejais, gavus tiesioginj valdybos sutikima.

§ 14 Asmens duomeny saugumo pazeidimas
Kiekvienas, kuris gavo informacijg apie jtariamus IT sistemos ir uz jos riby tvarkomy asmens duomeny apsaugos
pazeidimus, taip pat apie sulauzymus ar bandymus sulauzyti fizinés apsaugos priemones ir taikomos apsaugos
sistemg, tu viety, kuriose yra tvarkomi asmens duomenys, privalo nedelsiant pranesti apie pazeidimus WAGAS
Valdybai.
PraneSimai apie pazeidimus yra analizuojami vadovaujantis vidaus procediiry nuostatomis ir perduodami
Valdybai.
Po pazeidimo patvirtinimo, vadovaujantis galiojanciais jstatymais:
a. Valdyba pranesa apie pazeidimg PUODO;
b. Asmuo, su kurio duomenimis yra susijes pazeidimas, yra apie jj informuojamas vadovaujantis WAGAS vidaus
procediiry nuostatomis, Atsizvelgiant j Elgesio instrukcijg asmens duomeny pazeidimo atveju, kuri yra Sios
Politikos Priedas.

§ 15 Auditas

Asmens duomeny tvarkymo WAGAS su duomeny apsaugos nuostatomis atitikties auditas apima visus
organizacinius WAGAS vienetus, kuriose yra tvarkomi asmens duomenys bei duomeny tvarkytojus, kuriems
WAGAS patikéjo asmens duomenis tvarkymui.
Asmens duomeny tvarkymo su duomeny apsaugos nuostatomis atitikties auditas atliekamas dvejais budais:
a. Suplanuotas auditas — atitinkantis WAGAS Valdybos patvirtintg audito plang,
b. Skubus auditas — vykdomas asmens duomeny saugumo pazeidimo atvejais arba pagrjsty jtarimy dél tokio

pazeidimo atvejais.
Suplanuotas auditas yra atliekamas Valdybos nurodyty darbuotojy, kartg per kalendorinius metus pradedant nuo
2019 mety. Pagrijstais atvejais, Valdyba gali paskirti atlikti auditg treciajai Saliai.
Skubus auditas yra atliekamas Valdybos nurodyty darbuotojy/bendradarbiy kiekvieng kartg Valdybai nustatant
laikotarpj priklausomai nuo audito poreikio ir priezasties.
Asmenys, atliekantys skuby auditg arba dalyvaujantys kaip ekspertai, iSkarto po jo uzbaigimo, pateikia Valdybai
audito ataskaitg sudarytg pagal Sablong, kuris yra Sios Politikos Priedas.

§ 16 Kontrolé PUODO
Pagal galiojanciuose teisés aktuose nustatyta tvarkg PUODO gali patikrinti ar WAGAS tvarkomi duomenis atitinka
asmens duomeny apsaugos nuostatas.
Kiekvienas, kuris gavo informacijg apie PUODO patikrg, privalo nedelsdamas informuoti WAGAS Valdybg ar
tiesioginj virsininka. Valdybos jgaliotas WAGAS darbuotojas, atsakingas uz PUODO tikrinama sritj, dalyvauja
PUODO patikros procese asmeniskai arba per paskirtus darbuotojus.
Igaliotas darbuotojas informuoja Valdybg apie Puodo kontrolés rezultatus.

y § 17 Baigiamosios nuostatos

Sioje Politikoje nenumatytais atvejais yra vadovaujamasi visuotinai taikomais teisés aktais.

WAGAS darbuotojy Politikos nuostaty nesilaikymo atveju, bus imtasi drausminiy veiksmy pagal Darbo reglamento
ir Darbo kodekso nuostatas.

§ 18 Susije dokumentai

Esminé Sios Politikos dalis yra:

Nouhshwn =

Duomeny apsaugos poveikio vertinimo taisyklés (PIA vertinimas);

Elgesio instrukcija asmens duomeny pazeidimo atveju;

Duomeny subjekty praSymy nagrin&jimo instrukcija;

Informacijos teikimo pareigos vykdymo instrukcija;

WAGAS IT Saugumo Taisyklés;

Asmens duomeny tvarkymo WAGAS su duomeny apsaugos nuostatomis atitikties audito ataskaitos Sablonas;
Asmeny, jgaliotu tvarkyti asmens duomenis, registras — Sablonas.
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